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Federal Financial Report (FFR) 
 

This is a form required by Grant Recipients Grantees to disclose financial information. 

 Grantor establishes a FFR reporting cycle for a Grant. 

During creation of NGA Terms and Conditions, Federal Financial Report (FFR) submission and recurring reporting due dates can be set up. The different types of 
recurring frequencies available are Quarterly, Semi‐Annually and Annually. The established reporting frequencies are listed in  

the NGA PDF. 

 

Grantor selects the terms 
and conditions link. 

http://wiki.rnsolutions.com/index.php?title=Grantee


 

Click on add new to add an 
FFR reporting cycle to the 
grant. 



 

The user should select type 
as report and report type as 
Federal Financial report 
from the drop down list. 
Both the fields are 
mandatory. 

For FFR the user should select Multiple 
Dates and then select the frequency of 
reporting for that grant. 



 

 

 

 

Title is a mandatory 
field. 

 

 

 

Once the user selects the type of frequency for 
reporting user should select “Calculate Dates” 
which will automatically calculate dates based on 
the frequency selected. Once the dates are 
calculated the user should save the changes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

The user must enter additional 
information. The system provides an error 
message if the additional information is 
left blank. 

 

 



 

The due dates for the FFR reports are listed below categorized based on their recurring frequencies. 

 Quarterly/Semi‐Annual reports are optional and due 30 days after the reporting period end date.  
 Annual reports are required and due 90 days after the reporting period end date.  
 Final reports of all the reporting frequencies are required and due 90 days after the Grant Project Period End date.  

The fixed FFR Report dates are as follows: The FFR consists of fixed reporting periods for different reporting frequencies which are as follows:  

 Quarterly – 12/31, 03/31, 06/30, 09/30  
 Semi‐Annual ‐ 03/31, 09/30  
 Annual ‐ 09/30  

The FFR reporting frequency cycle is established upon the grant being in the completed status. A FFR can be created only once for a particular grant at any time 
in a grant cycle and if the project period dates are changed then the user will be informed about the new FFR reports frequency cycle that will be established, 
which will be shown on the NGA PDF of that award. The reports which are in progress or in submitted status but not yet accepted by the grantor will be deleted 
or removed from the system and new set of reports will be created for the user to resubmit the information. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Staff Manage Federal Financial Reports 
 Grantor staff will be able to view a list of FFR which are required which are required to be submitted for each grant to which they are assigned.  

 Grantor staff can also edit and submit the report, if it has been submitted by paper. 

 Grantor can evaluate the submitted report and mark it approved or rejected, and view a report in both HTML and PDF formats.  

 Each time a report is submitted, it is no longer editable, if the report is rejected a separate submission is edited and grantor can view each submitted 
report.  

 

 



 

Provides a drop down list of 
all grant programs. 

User should enter at least 
one search parameter. 

User can filter search result by checking this 
option which only retrieves grants which require 
FFR reporting. 



The search result displays a list of grants. Each grant can be expanded to view the associated FFR. 

 

   

 



 

 

 

The status displayed for each FFR report is explained as follows:  



 Due: Displayed if the Due date to submit the report hasn’t passed  
 Pending: Displayed if the Reporting Period End Date hasn’t passed  
 Past Due: Displayed if the Due Date has passed but the Reporting Period End Date of the subsequent reporting cycle hasn’t passed, indicating that the 

user can still submit the report.  
 Not Reported: Displayed if the Due Date of the respective reporting cycle and reporting end date of the subsequent reporting cycle has passed indicating 

that the user cannot submit the report for that cycle.  

As described in the above status, a user can start working on any reports at any given time but can only submit them if the reporting period end date of the 
respective reporting cycle is reached which is indicated by the acknowledgment check box and active submit button at the end of the report.  

The Workflow status of the FFR reports is explained as follows:  

 Report Not Started: Indicates the user hasn’t initiated the report yet  
 Work in Progress: Indicates the user hasn’t submitted the report yet  
 Submitted: Indicates the user has submitted the report  
 Returned: Indicates that the grantor has returned the report  
 Accepted: Indicates that the grantor has accepted the report  

The history hyperlink under the workflow status provides the list of changes/updates of the respective reports.  

FFR the action links are as follows: The default action link is ‘Record Paper Submission’ unless the grantee initiates an electronic FFR.  

 View Submission: This action link is displayed once the grantee submits an electronic FFR for the respective reporting cycle.  
 View PDF: This action link is displayed to view the report in pdf.  
 Begin Review: On clicking this link the following links are displayed.  

o Accept: Grantor can accept the report through this link  
o Return: Grantor can reject the report through this link  

If the user submits a paper FFR, the action links corresponding to it are as follows:  

 Record Paper submission: This action link is used by the grantor to initiate the submission of paper FFR reports and it is changed to the following link on 
confirmation from the grantor.  

 Process Paper submission: This action link aides the user to go the FFR report.  
 Cancel: This link aide the user to delete a report which is in progress and a link termed as ‘Re‐Start’ is provided. The grantor is responsible to redo the 

reports and the grantee is provided with no action links when a report is cancelled.  
 Re‐start: This action link aides the grantor to re initiate the paper submission.  



Once the reports are submitted the grantor is provided with ‘View Submission’, ‘View PDF’, and ‘Begin Review’ action links. Once the reports are returned, the 
action link changes to ‘Record Paper Submission’. Once it’s accepted, the action link changes to ‘View PDF’ and ‘Print’.  

 Grantee processing Federal Financial Reports 

As soon as the NGA has been issued and completed with the established FFR recurring frequency cycles, then the user can view the list of FFR’s that they are 
required to submit for each grant. 

The actions taken on the FFR reports are reflected under the column Action and the different types which are displayed are explained as follows:  

Before Submission  

 Start: Displayed if the FFR report hasn’t been initiated by the Grantee  
 Edit: Displayed if the FFR report has been initiated but the report is still being updated.  
 View PDF: The PDF version of the report can be viewed once the report is initiated  
 Print: Once the reports are initiated it can be printed.  
 Cancel: This link aide the user to delete a report which is in progress and a link termed as ‘Re‐Start’ is provided.  
 Re‐Start: This link aides the user to re initiate the report that they deleted earlier.  

After Submission  

 View Submission: This link is available once the FFR report is submitted.  
 View PDF: This link aides the user to view the report in PDF version  
 Withdraw: This link aides the user to withdraw the report which are not accepted by the grantor. In case the grantor staff initiates a paper submission 

the following action links are displayed:  

View PDF: This link aides the user to view the report in PDF version Print: This link aide in printing the initiated reports. There will be a paper icon displayed in 
the workflow status if the grantor initiated a paper report submission. Once grantor staff submits, grantee will view the action links ‘View submission’ and ‘View 
PDF’. If the report is returned the action link changes to ‘Start’ and in case the report is rejected the action link available are ‘View PDF’ and ‘Print’.  



 



Federal Financial report list provides a list of FFR that should be submitted by the grantee. 

 

 



The grantee can start, cancel, withdraw or re‐start a FFR report. 

 

 



The system provides pop up messages for each action to confirm the action. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 FFR form 

 

Account number is a 
mandatory field. 



 

The user should select this check box only 
then the “Submit” button will be enabled. 



 

Once submitted the report shows a 
confirmation message. 

 



 

The user can only submit a report after 
the reporting period is over. 

 


	Federal Financial Report (FFR)

